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MNOJIOXKXEHUE
0 NOPSAAKE BLIAAYH JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOr0 00pa3ua o
AOMOJIHUTEIHLHOM NpodeccHoHaILHOM 00pa30BaHUH,
3aM0JIHEHHs], XPAHEHHS U Y4eTa COOTBETCTBYIOLIHX
0JIAHKOB IOKYMEHTOB

1. O0ue noJ1oKeHHs

1.1. TTonoxeHwe O MOpPSAAKE BBIIAYM JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOro obpasua o
JIOMOJIHUTENLHOM TMpoGdecCHOHATBPHOM OOpa30BaHUM, 3allOJHEHUH, XpaHEHUU U
y4eTe COOTBETCTBYIOMUX 61aHKoB 10KyMeHToB B TAOY JII1O PBb «YuebHbI# LEeHTp
I'C3H» (manmee — Y4eOHBIM LEHTp) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH ¢ PenepaabHbIM
3akoHOM Poccuiickoii ®enepanuu ot 29 nexabps 2012 r. N2 273-®3 «O6
oOpaszoBanuu B Poccuiickoit @eneparuny, [IpukazoM MuHECTepCTBa 00pa30BaHUs U
Hayku Poccuiickoit ®@enmepamuu ot 1 umrons 2013 r. N2 499 «O6 yTBepx)aeHHH
[Topsimka oOpraHu3allid W OCYIIECTBIEHHs 00pa30BaTENbHOM [IEATEIBHOCTH IIO
JOTIOJIHUTENbHBIM npodeccruoHaNIbHBIM mporpammamy, MeTtoamdecKux
peKoMeHJanuii 1Mo pa3paboTke, NOpSAAKE BBIAAYA M Y4YETy JTOKYMEHTOB O
xkpamuukanud B chepe IOMOJHUTENBHOrO MPO(ECCHOHAIBHOIO 00pa3oBaHuUs
MunucrepctBa o6pazoBanus u Hayku oT 12.03.2015 Ne AK — 610/06.

1.2. TlomoxeHWe ycCTaHaBIMBAaeT IpaBHUJia BBIJAYM IJOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOIO
06pasia o JOMOJIHUTEIBHOM MPOPECCHOHATEHOM 00pa30BaHUU B YUeOHOM IIEHTPE, a
TaKxe TpeOOBaHUSA K 3allOJHEHHIO, XPaHEHHWI0O M YydeTy OJaHKOB yKa3aHHBIX
JTOKYMEHTOB.

1.3. ITonoxeHus TakKe pacIpOCTPaHSAIOTCSA Ha OPSIOK 3aII0JIHEHUS, XpaHEHUS,
ydeTa M BbIIaud OJIaHKOB CepTU(UKATOB 00 yUYaCTHH B CEMHUHApax.

2. Boijaya 1OKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOT0 00pa3ua o0 J0NoJTHUTEJIbHOM
npo¢decCHOHAJIBLHOM 00pa30BaAHUHU
2.1. JIOKyMeHTBl YCTaHOBJIEHHOrO oOpasla O KBalU(QHKAUH: YIOCTOBEpCHUE O
NOBLIIIEHNH KBaJM(DUKAIKUK, IUILIOM O Tpo(ecCHOHATIbHON MEPEemoAroTOBKE,
BBITAIOTCS  JIMIAM, 3a4YdCIE€HHBIM B Y4eOHBI [eHTp Ha O0OydeHHe IO




JIONIOJIHUTENBHON  IPO(QECCHOHATBHON  IporpamMme,  YCIIEIIHO  OCBOHMBIIMM
COOTBETCTBYIOLIYIO IIPOrpaMMy W MPOINEINIAM HTOTOBYIO —aTrectanuio. B
3aBHCHMOCTH OT o00beMa JONOJHHUTEIBHOW MNpO(ECCHOHAIBHOW MPOTrpaMMBl,
OCBOEHME KOTODPOW 3aBEpIIMJI CIyIIaTellb, MPEelyCMOTPEHa BblIava CIEAyIOIIUX
JIOKYMEHTOB O KBaJIM(DHUKAI[MK yCTAaHOBIEHHOT0 00pasIa:
e JIMIAM, YCIENIHO OCBOMBIIAM IPOrPaMMy MOBBIIEHUS KBATHUKAIMA 1
IPOLIE/IIIAM UTOTOBYIO aTTECTAIUIO - YAOCTOBEPEHHE O MOBBIIICHIN
KBaJIA pUKAIIUY;

e JHIIaM, YCIICIIHO OCBOMBIIUM IIpOorpamMMy NEPEnOArOTOBKU U nmpomeaumnM
HTOrIOBYIO aTTECTAllUIO - JUILJIOM O HpO(i)GCCHOHaHBHOfI nepenoaroToBKe.

2.2. JIunam, NpoXoJuBIIMM 00ydYeHHre Mo IporpaMMaM B o0beme 10 16 Jacos,
pealu3yeMbIM, B TOM YKCIIE B pOpME yJIacTHsi B TEMaTHYECKUX U MPOOIEMHBIX
CeMUHapax, KPYIJbIX CTONax, U T.J., MOTYT OBITh BBIIAHBI CEPTU(QHUKATHI.

2.3. JIokyMeHT 0 KBaJM(UKAIMK BBIOACTCS Ha OlaHKe, SBIISIOIIMMCS 3allWIIEHHBIM
OT TOIMETIOK MOJUrpapuuecKoi mpoayKuuei, oopasen; KOTOPOro CaMOCTOSTEIEHO
YCTaHOBJIEH Y 4eOHBIM LIEHTPOM.

2.4. YgocroBepeHHE O IIOBBIIIEHWH KBATH(UKALUU BBIIOJHIETCS Ha IIJIOTHOM
Oymare A4 B BHUJe CKJIAIBIBAIOIIMXCS MOJOBUH M MOXET MOMELIAThCA B TBEPIYIO
00JI0XKKY.

2.5. JlummoM o mpogeCCHOHAIbHON IEepernoAroToBKe BBIIOJIHAETCS Ha IJIOTHOM
Oymare A4 B BHJie CKIabIBAIOIIUXCS TIOJIOBHH M IIOMEINAeTCs B TBEPIYIO OOIOXKKY.

2.6. CepTuduKaT 0 NOBLIIIEHHH KBAIH(PUKAIIMA BBITTONHACTCS Ha IJIOTHON OymMare
pasmepoM A4.

2.7. lybnuKat JOKyMEHTa YCTaHOBJIEHHOTO 0Opasna (Ml cepTH(UKaTa) BEIAAETCSA
B3aMEH yTPaueHHOT'0 JOKyMEHTa.

2.8. JIOKyMeHT yCTaHOBIEHHOro o0pasia (WM cepTU(UKAT), COAEepKAIIUN OLIMOKH,
oOHApy)XeHHBIE JHIOM (mamee - OOYYArOIIMMCS) IIOCHe ero IIOMydYeHMs, Jubo
COTPYIHUKOM Yd4eOHOro IEeHTpa IO ero BbIIadyM, MOJUIEKHUT 3aMEeHE Ha JIOKYMEHT
YCTaHOBJIEHHOro oOpasna (wmu cepTudukar) 0e3 ommboK. JIoOKyMEHT, COepIKaIIHi
OIIMOKH TTOMJIEKUT UIBSITUIO U YHUUTOKEHHIO B YCTAaHOBJIEHHOM IIOPSTIKE.

2.9. Jly6nukar JOKyMeHTa YCTaHOBJEHHOTo obpasua (Wi cepTU(HKATa) BBIIAETCS
Ha OCHOBaHUH JIMYHOTO 3asBiieHUs. Ha nyOnukare foKyMeHTa B HOMEpE JTOKyMEHTa
craBuTcs mpeduxc «JI».

2.10. 3a BBIHAUy IOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOro obpasua (WIH CepTU(PUKATOB)
Y4eOHOro IeHTpa U yOJIUKATOB yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB IIjlaTa HE B3UMaCTCsl.

3. 3anojiHeHHe GJIAHKOB JOKYMEHTOB
3.1. 3amonHenue OJaHKOB cepTU(dUKATa, YAOCTOBEPEHHsS O IOBBIIICHUH
KBaIM(PUKAIIMU, JATLIOMAa O MPOo(EeCCHOHATIbHONW MEPENOATrOTOBKE U MPHJIOKEHUA K
JUIJIOMY TIIPOM3BOAMTCS B COOTBETCTBHM C YTBEP)XKICHHBIMH  oOpasuamu

JOKYMECHTOB.




3.2. BaHK# JOKyMEHTOB YCTaHOBJIEHHOI0 00pasia, cepTH(pUKAThI (anee - OJaHKu
JIOKYMEHTOB) 3aIOJIHSIIOTCS Ha PyCCKOM SI3bIKE. blIaHKH TOKyMEHTOB 3aIl0JHAIOTCS
[I€YaTHLIM CIIOCOOOM C ITOMOIIBIO IIPUHTEPA B COOTBETCTBUH C yTBEPKICHHBIMU
oOpasnamMu JOKyMEHTOB.

3.3. Ilpu 3amoHeHNN OJJaHKOB JOKYMEHTOB:

- Ha 6nanke cepTH(HKATa O MOBBIIIEHUH KBAJTH(GHUKAIMKM PETUCTPAMOHHBI HOMED
[0 KHHUI'€ DPErHCTpalyd JOKYMEHTOB CTaBHTCA ¢ IpedukcoM «Cy». 3aroHEeHHIO
IIOJJIEKHUT JIUIEBasi CTOPOHA TOKYMEHTA;

- Ha GJaHKe yIOCTOBEpPEHHs O MOBHIIEHUH KBanubukanuy (Janee ymI0CTOBEPEHHUE)
¥ pumioMe o IpoeccHOHANbHOM — IIepemoAroToBKe  (majee  JHMILIOM)
pErCTPaIMOHHBI HOMEp YKa3bIBAaeTCs 10 KHUT'€ PETUCTPAIHH.

3.4. Jlng Bcex OJIAHKOB JOKYMEHTOB OOIIMMH NpPABHWJIAMH 3aIIOJIHEHHS SIBIISIOTCA
() (514'4:0011(%(H

- (aMuiIMs, ¥Ms B OTYECTBO JIMIIA, IPOLIEIIero 00y4eHHe, MUIIETCS MOJTHOCTBIO B
COOTBETCTBHM C 3alMChI0 B IMaclopTe WM JOKYMEHTE €ro 3aMEHSIOmeM B
HMEHHUTETIHHOM TaJIexKe;

- mocje CJIOB «B TOM, 4YTO OH(a)» BIMCHLIBAIOTCA dYucio (unppaMu), Mecsl
(IpONKCHIO), TOM (YETHIPEX3HAYHBIM YMCIOM TPOIKCHIO) MOCTYIUIEHNS Ha 00ydeHue
Y OKOHYAHUS 00YUICHUS;

- Ha¥MEHOBaHHE IPOrPaMMbI JOIMOJHUTENBHOIO MPOo(ecCHOHATBHOrO 00pa3oBaHuUs
(mpobneMbl, TeMBI) YKa3bIBAETCS COIVIACHO HAWMEHOBAHWIO B y4eOHOM ILIaHe
(mporpammMme), yTBEpKACHHOM TUPEKTOPOM; '

- Ha MeCTe, OTBEJACHHOM IJId II€YaTH, CTAaBUTCA I1€49aTh VuebHOr0 LOEHTpA.

3.3, HpI/I 3aII0JIHCHUH CepTI/ICI)I/IKaTa U YIOOCTOBCpPCHHUs, OHUIIOMa MOCJIE CJIOB «B
00BeMeE) BIIMCHIBAETCS KOJUYECTBO YacCOB HI/I(i)paMI/I.

3.6. ITpu 3amoyiHeHUHN yAOCTOBEPEHUA:

- TaOIMYHBIE CBEJEHHUS IOCTE TEKCTa «3a BpeMs oOydeHHs chanl (a) 3a4eTsl U
5K3aMEHBI 10 OCHOBHBIM [IUCIMIUIAHAM MPOTPaMMBD»: B Ipade «HAMMEHOBAHUE)
BIIMCHIBAETCS TOYHOE HAMMEHOBAaHHE OCHOBHBIX INUCLHILIMH, KypCOB HJIHM TEM, IIO
KOTOPHIM CIaHbl 3a4eThl U 3K3aMeHBl; B Ipade «KOIMYECTBO YacOB)» yKa3bIBaeTCA
00beM 3aHATHH B Yacax, BBIJICJICHHBIX Ha U3yUYCHNUE KAKIOU TUCIUILINHEI, Kypca UIH
TEMBI;

-B rpa(be OIICHKA MPOCTABJIAIOTCS IIPOITACHIO IMOJTYUYEHHBIE CIIYIIATCICEM OIICHKH,

- B HUDKHEH YacTH YIOCTOBEPEHUE, IUILIOM (WX CepTU(QHKAT) IOANUCHIBACTCS
IUPEKTOPOM (MHBIM JIUIIOM, NeHCTBYIOIUM Ha OCHOBAHMHM IIPHKa3a, PEriIaMeHTa,
JOBEPEHHOCTH ) U CEKpeTapeM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIZa4y JOKYMEHTOB;

- B HIDKHEN YacTH IPaBoOi CTOPOHBI YIOCTOBEPEHUSI B CTPOKE «/JlaTa BeIIa4N
BIIMCBHIBAIOTCS YKCIIO (U pamu), MecsIl (IIPOMUCHIO), T (YETHIPEX3HAYHBIM YHCIIOM
MPOTIHCEHIO)

3.7. Ilpu 3am0IHEHUU JOKYMEHTA.:




- YKa3bIBAETCA aTa IPUHSTHS PElIeHHs HTOTOBOM aTTeCTallHOHHONW KOMHCCHEH
3aMUCHIBAaETCS ¢ yKa3aHueM ducia (mudpamu), Mecsna (IIpOoNUCk0) U roaa
(4eThIpEX3HAYHBIM YHCIIOM MPOITUCHIO);

- YKa3bIBa€TCA HOMEDP IIPOTOKOJIA.

3.8. INocne 3anonHedus OJIaHK JOKYMEHTa TOJDKEH OBITh TINATEIbHO IIPOBEPEH Ha
TOYHOCTh BHECEHHBIX B HEro 3amuceil. JJOKyMeHT, COCTaBIEHHBIN C OIIMOKaMHU, HIIH
HE B COOTBETCTBMH C JaHHOW MHCTpyKIMel cCUUTaeTCsl HENeNCTBUTEIIbHBIM.

4. PerucTpanusi 1 XxpaHeHue 0JJaHKOB JOKYMEHTOB

4.1. Bnaskd JOKYMEHTOB O IIOBBIIIEHWHM KBald(UKaUd U IMpodecCHOHATBHOM
IIEPENIOATOTOBKE  YCTAHOBJIEHHOTO oOpa3sna U CcepTU(UKATOB  XpaHATCS C
COOIIIOZIeHnEeM TpeOOBaHMM, MPEIbSIBIIEMBIX K XPAaHEHUIO IOKYMEHTOB CTPOTOH
OTYETHOCTH.

4.2. Jlna ydyera OJAaHKOB IJOKYMEHTOB BEQyTCSl KHUTU PETUCTPALlMU BBIIaHHBIX
IOKYMEHTOB (Hajiee - KHUTH PETUCTpallii) — OTHEIBHO II0 KaXIOMy BHIY
BBIJABAEMBIX IOKYMeHTOB. KHHMT BbIgaud B YdueOHOM IeHTpe ueTsipe: «KHura
BbIauu JO0KyMeHTOB I'3y», «Kuura Beimaum mokymeHnToB IIJ[J1», «KHura Beigadu
ceptuduxatoBy, «Kuura Beinaun Jly0auKaToBy.

4.3. Tlpu BBIIaYe OIAHKOB JOKYMEHTOB B KHUI'Y PETHCTPALK BHOCSTCS CIIEyIOIIHUe
TaHHBIE:

- PETUCTPalMOHHBIA HOMED;

- (hamMumHsl, UMS ¥ OTYECTBO;

- pa3psx (ecii MpUCBanBaeTCs);

- HaMEHOBaHMeE CIIENUAIBHOCTH (Kypca) (omycKaeTcs COKpaIlleHus);
- HOMep POTOKOJIa,

- HOMep TPYIIIILI,

- mepuoj; 00y4yeHus;

- BUJI TIOJTOTOBKH

- HOMep JIOKyMEHTa,

- xeM HanpasiieH (ykasanue paiiona [[3H wnm hopmsl omiatsl);

- TIOATIHCH TTOJYYHBIIETO TOKYMEHT;

- Ha KaXXIIOM JINCTE KHUI'€ YKa3bIBACTCS MMOAIIKCH JIMI[A, OTBETCTBEHHOTO 3a BbIAATY
JOKYMECHTOB.

4.5. OTBeTCTBEHHBI 3a BbHJA4Yy JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHUH  HeceT
OTBETCTBEHHOCTH 3a IIOJHOTY W COXPAaHHOCTh KHHIM BBIZJAYM M PEECTPOB BBIIAYH
JIOKyMEHTOB.

.




4.6. JIucTel KHUIH perucTpauuu (HOopMHUPYIOTCS MO JaTe BBIITycKa Ha 5-10 nHei
BIEpel, INPOHYMEPOBLIBAIOTCS, BENETCS CKBO3HAs HyMepanus CTpPOK, KHUIra
PErUCTpaluy MPOLIHYPOBBIBAECTCA, CKPEIUISIETCS IeYaThi0 C yKa3aHHEM KOJIMYeCTBa
JIUCTOB B KHUIE PETMCTPallid B KOHIlE Iofla U XpaHUTCS KaK JOKYMEHT CTpOroH
OTYETHOCTH.

4.7. HcropuyeHHble NIpU 3alOJHCHWHM OJAHKHA JOKYMEHTOB YIOCTOBEpEHHH W
JUIIIOMOB IIOJJIEXAT YHHUYTOXEHMIO, IUIsl 4dero cosgaercs komuccus. Kommccus
COCTaBJIAET AaKT, B KOTOPOM YKa3bIBae€TCS KOJHMYECTBO YHUYTOXKCHHBIX OJIAHKOB
JIOKYMEHTOB.

4.8. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAaHHOCTh OJIAHKOB YCTAHOBJIEHHOIO 0Opasiia
(ceptuduKaToB) HECyT JHIlA, HAa KOTOPBIX IPHKA30M IMPEKTOPA BO3JIOKEHA
COOTBETCTBYIOIIASI O0S3aHHOCTb.

INPUHSATO
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